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南華大學政策所九十四學年度學生手冊

學分規劃
	九十四學年新生適用                    94.4.27

	一、本所學生畢業時需修滿至少        30      學分包括（非本所開設相關修習課程以八學分為限）
   （一）碩士論文                    6

   （二）專業選修（專業課程八選二）  6（此八門專業選修為本所核心課程，建議至少選修兩門。）
   （三）專業選修                   18

	二、各類科目包括：
	一
	二
	三
	四

	（一）專業選修科目共6學分（專業課程八選二）
	
	
	
	
	
	
	
	

	選舉與政黨政治
	
	3
	
	
	
	
	
	

	政府與組織
	3
	
	
	
	
	
	
	

	組織理論與行為
	3
	
	
	
	
	
	
	

	公共行政理論與發展
	
	3
	
	
	
	
	
	

	公共政策規劃與設計
	3
	
	
	
	
	
	
	

	公共政策理論與發展
	
	3
	
	
	
	
	
	

	政治經濟學
	3
	
	
	
	
	
	
	

	財稅理論與政策
	
	3
	
	
	
	
	
	

	（二）專業選修科目共18學分
第一類課程：基礎與整合研究

憲政改革專題                                                （3學分）

比較政治學理論                                              （3學分）

性別政治                                                    （3學分）

兩岸關係研究                                                （3學分）

議會研究                                                    （3學分）

傳播政策與法規【與傳管所合開】                              （3學分）

經濟發展專題                                                （3學分）

經濟社會制度                                                （3學分）

知識經濟與管理                                              （3學分）

公共預算理論                                                （3學分）

當代知識理論                                                （3學分）

研究方法                                                    （3學分）

政治學方法論專題研究                                        （3學分）

第二類課程：理論與一般研究

1. 公共行政類

當代文官體系專題                                            （3學分）

地方政府與自治                                              （3學分）

中央與地方制度                                              （3學分）

公共管理專題                                                （3學分）

公共人力資源管理與發展                                      （3學分）

財務行政專題                                                （3學分）

行政程序法制專題                                            （3學分）

電子化政府專題                                              （3學分）

行政救濟法制專題                                            （3學分）
學習型組織專題研究                                          （3學分）
知識管理研究專題                                            （3學分）
2. 公共政策類

政治理論與公共政策                                           （3學分）

政策分析專題                                                 （3學分）

政策規劃與設計                                               （3學分）

政策議程設定                                                 （3學分）                                

政策法制與變遷                                               （3學分）

政策執行與評估                                               （3學分）

政策行銷與工具                                               （3學分）
政策專題研究                                                 （3學分）

第三類課程：個案與實務研究

1. 公共行政類

行政改革專題研究                                             （3學分）

府際關係專題研究                                             （3學分）

資訊公開法制專題研究                                         （3學分）

政府採購法制專題研究                                         （3學分）
2. 公共政策類

外交政策專題                                                 （3學分）

國防安全政策專題                                             （3學分）

教育政策專題                                                 （3學分）

教育改革專題【與教社所合開】                                 （3學分）

經濟與產業政策專題                                           （3學分）

環境保護政策專題                                             （3學分）

社會政策專題                                                 （3學分）

文化政策專題                                                 （3學分）

科技政策專題                                                 （3學分）

勞工政策專題                                                 （3學分）

健康醫療政策專題                                             （3學分）

警政、監察與司法政策專題                                     （3學分）

憲法專題研究(上)：人權問題                                   （3學分）
憲法專題研究(下)：政府組織研究                                （3學分）


修業規範

一、選課辦法

（1） 公共行政與政策研究所碩士班修業年限為二年，得延長二年，修業前二年每學期修課數至少一門。本所畢業學分數為二十四學分；碩士論文學分另計，為六學分。

（2） 依本校學則第二十八條特訂定擋修規則：學生所修全學年之科目，其上學期未先修，下學期不得繼續修習；其下學期成績不及格者，不得繼續修習下學期課程。

（3） 本所同意學生於本校及其他學校研究所選修相關課程，唯以四門為限，且不得超過八學分。若本所提供此課程，應以修習本所課程為優先考量，在特殊狀況下，則由所務會議決定之。

（4） 未按規定選修本所課程者，雖完成畢業學分亦不得申請論文考試。

二、舉行學位考試相關規定
（一）研究生修滿十五學分後（不含當學期修習者）得提出指導教授同意書暨論文研撰計劃表申請。

（二）研究生得就個人志趣、學術背景、專長與研究領域等訂定論文題綱，並選請指導教授。指導教授之選請以本所之專任教師為優先，其次依序為本校專任教師、本所兼任教師及本校內外兼任教師。

（三）研究生之畢業論文應依據本所規定之論文寫作格式規定以中文或英文寫作。（如附錄）

三、學位考試實施規定
（一）研究生修課滿二十四學分（不含當學期修習者），得提出學位考試申請。

（二）碩士學位考試申請依學校行事曆訂定日期提出。提出人應繳交下列文件（相關表格於南華大學/行政服務/教務處/表格下載http://mail.nhu.edu.tw/~academic/chinese/forms.htm 自行上網下載填寫）：
第一階段（學期開學前四週內）
1.南華大學碩士班論文研撰計劃表乙份。

2南華大學碩士班研究生論文指導教授同意書乙份。

第二階段（學期開學前四週內，惟須與第一階段相隔一學期）

1. 南華大學研究生論文考試時間申請表乙份。

2. 南華大學研究生論文口試流程審核表乙份。

3. 歷年成績單乙份。

申請時間詳見附錄八。
（三）研究生提出學位考試申請後，應於考試開始前兩週，繳交論文口試版乙式三份，至考試委員處。

（四）學位考試成績以七十分為及格，一百分為滿分，該成績由出席委員以評分總合之平均決定。但若逾半數委員評定不及格，則論文成績以不及格論，考試委員之評定以一次為限。學位考試成績不及格但其修業年限尚未屆滿者，得於次學期或次學年重新申請考試，但以一次為限。
（五）研究生學位考試成績不及格者，應擬請出席委員就評分表上之簡評及各主要項目評分部份詳細填寫。
（六）學位考試委員對碩士學位候選人論文，應就下列各項目評定之：
1.研究方法
2.資料來源
3.文字與結構
4.心得、創見或發明

四、學位授與規定
學位授與法施行細則修正草案已經由教育部審議通過，內容有多項重大決定，重點如下：

（1） 研究生於學位考試通過後上學期七月三十一日或下學期一月三十一日前，繳交下列資料至本所辦公室，逾期不予受理（詳見南華大學學生離校手續單）。

1.修正後之論文平裝本四冊（存於本所圖書館、考試院、國家文官培訓所（2本））、精裝本二冊。論文之裝訂順序依次為：封面、論文口試合格證明、謝誌（非必備）、中文摘要、英文摘要、目次、本文、參考書目。

2.所功能性教室鑰匙乙份。

3.向所上借用之公物。
（二）考試通過後，研究生須依考試委員之意見對論文修正，並於考試後四週內將修正之論文分別送達三位考試委員簽收，將簽收單送繳本所。

（三）上述各項規定若末確實履行完成，離校手續不算完成，學校亦無法核發畢業證書。
（四）確保各校研究生之學術研究水準，「論文有抄襲或舞弊情形，經碩士、博士學位考試委員會審查確定，以不及格論」、「前經取得他種學位之論文，不得再度提出」。明訂已授予之學位，如有抄襲或舞弊情事，經調查屬實者，應予撤銷。

肆、附錄

一、研究報告寫作格式與方法

（一）寫作格式
· 版面設定
Windows環境下採Microsoft Word。
A4直式紙橫式書寫列印。
內文字體大小為12級；中文字形採新細明體，外文字形採Times New Roman。
年代、頁數、頁碼與統計數字一律為阿拉伯數字。
中文一律採中文標點符號（全形），外文一律採外文標點符號（半形）。
頁碼置於頁尾、置中、Times New Roman、字形大小為10。

· 章、節、項、款之順序如下
第一章（置中、粗體、字形大小為18）
第一節（置左／左右對齊、粗體、字形大小為14）
一、（置左／左右對齊、標準、字形大小為12）
（一）（置左／左右對齊、標準、字形大小為12）
1.（置左／左右對齊、標準、字形大小為12、編號）
2.一般報告可省略章、節兩層次。

· 註釋
採同頁註、阿拉伯數字、上標方式。例如：韓廷頓被視為政治安定的設計家1。註腳文字：置左／左右對齊、字形採新細明體、Times New Roman、字形大小為10。

· 學期報告封面格式
學期報告封面格式如下：
公共行政與政策研究所學期報告
科目名稱：
研究題目：
開課系所：
指導教授：
研 究 生：
所    級：
學    號：
日    期：    年    月    日
（二）寫作方法
· 論文寫作格式
通常包括以下三個主要部份：
論文前列資料：包括封面、論文口試合格證明、謝誌（非必備）、中文摘要、英文摘要、論文內容目次標明至二或三級標題即可）表格目次、圖形目次。

本文（論文主體）：包括緒論、正文、結論。

論文參考資料：包括參考書目、附錄。

· 標點符號
中文的標點符號有十四種，英文常用者有九種；兩者的使用方法不盡一致。

中文的標點符號包括句號、問號、驚嘆號、逗號、分號、冒號、破折號、圓括號〔（）〕、方括號（〔〕）、引號（「」）或書名號、私名號、刪節號（……）、頓號、音界號。

英文的標點符號包括句點、問號、驚嘆號、逗號、分號（半支號）、冒號（支點）、破折號、圓括弧〔( )〕、方括弧（[ ]）。

（三）註解與參考資料
1.註解:
（1）註明出處的註解：

A.請直接將作者、出版年代(西元紀年)及頁數或篇章寫在正文中的適當地方，如：
例1：(蕭公權，1964:100-105); 例2：(Hunter，1947:96-91) 

B.當正文中已有作者姓名時，可直接將出版時間及頁數(或篇章)緊接著標出，如：
例1：蕭公權 (1964:100-105); 例2：Hunter (1947:96-91) 

C.需加說明或引申正文的涵意時，請於標點符號之前用插入註腳 (當頁註)方式自動產生於右上角。

例1：這個結論與常識有很大的出入2。
例2：According to Huntington (1968: chs. 1-3) 4, the patterns of political changes in the developing countries.... 

2.參考資料：
參考資料請列在論文後，並依下列方式處理： 

（1）若是專書，請依作者全名、出版年代(西元紀年)、《書名》、出版地、以及出版者之順序處理，如：

例1：Huntington, Samuel P.  1968  Political Order in Changing Society. New Haven: Yale University Press.

例2：張佛泉  1955《自由與人權》，香港：亞洲出版社。 

（2）若所引的文章在期刊論文之中，請依下例處理：

例1：Peng,Wen-Shien 2000 “The Adaptation of Taiwan，s Administrative Organization to its Economic Development＂International Journal of Public Administration, Vol.23,No.10:pp.1815-1831.

例2：吳乃德 1996 〈自由主義和族群認同：蒐尋台灣民族主義的意識型態基礎〉，《台灣政治學刊》，第1期：頁5－38。

   （3） 若所引的文章是在專書論文之中，請依下例處理：

例1：Crowell,S.G. 1990 “Dialogue and text:Re-marking the difference”.In T.Maranhao(ed.),The interpretation of dialogue(pp.338-360).Chicago:University of Chicago Press.

          例2:陳金貴 2002 ﹤政府改造中公務人力再造之探討﹥，蘇永欽（編），《政府再造：政府角色功能的新定位》，頁261-274。台北：新台灣人文教基金會。
   （4）若所引的文章在研討會論文之中，請依下例處理：

       例1：Peng,Wen-shien 2000“A Critique on Frea W.Riggs，Ecology of Public Administrayion”. Paper presented at Regional International Conference (6.20):Bolongna, Italy

       例2：江岷欽 2002 ﹤民主國家廉政制度的比較：以OECD會員國為例＞，「廿一世紀優質治理之機制—行政透明化學術研討會」（8.22）。台北市：中華發展基金管理委員會、世新大學終身教育學院。

    （5） 若所引的文章在博碩士論文之中，請依下例處理：

        例1：Chiang,Min-Chin 1990 Changes in Organizational Effectiveness and Culture Resulting From Mergers: An Empirical Analysis of Academic Department Mergers in Nine U.S. States. State University of New York at Albany.

        例2：劉坤億 2001 《英國政府治理模式變革之研究》台北：國立政治大學公共行政學系博士學位論文。
（四）引書
1.直接引語。

                中文請用單引號「」；英文請用雙引號“ ”。
            例1：蒲魯姆說：「不願從本身可能也是一種價值，同其他價值一樣經由社會化而傳遞。」

例2：Wolf concluded : “Only in a situation where effective alternative options exist can a shitfe to a new order be made ”
          2.直接引語，但另獨起一段

                 不用引號

            例1：荀子云：

                人生有欲，欲則求，求則爭，爭則亂，亂則窮。

            例2：As Cormell has pointed out : 

                There is a high correlation…a goodly ahare.

           3.引語中復有引語，或特殊引用時

     中文單引號「」在外，雙引號『』在內；英文雙引號“ ”在外，單引號‘ ’在內。

           例1：所謂「知識論不必依賴認知科學的經驗研究，就可以完全確認『建構知識』之理解」

                 So, “ He would iust talk calmly and rationally to a panel of psychiatrists, ‘ and everyone would think we were the ones who were crazy’ ”
（5） 附加原文用例
1. 一般用語：

括弧、小寫、正體

            例1：既非純父系（patrilineal）也不是純母系（matrilineal）。

2. 專有名詞：

            括弧、首字大寫、正體

            例1：一直說到印度地區的迦尼藍（Ganesa）和希臘的雅典娜（Athene）。
（六）圖與表
1.圖：所謂的圖包括照片。
（1）當圖片與正文參雜排列時，圖片頁應與正文統一編頁碼。
（2）圖片下的標題長度應與圖片長度相等，字數少時，則應寫在圖片之正中央。
（3）圖片頁的四周，至少應留有一吋的空白邊緣；
（4）除了頁碼以外，所有的圖片資料（包括標題）都不應寫在規定的邊緣之外。

2.表：表格的繪製，尤其是統計表格，是一門專門的學問，因此都有專門的規格；在繪製時宜多參考有關書籍或專家意見。以下僅就表格製作的一般性原則作一說明：
(1)編號：論文中如果只有一個表格，可不必編號；反之則應編號。表格如果是在本文中，其編號應緊接在正文中表格編號之後。

(2)位置：任何情況下，表格應盡量安置在每頁的中央位置。

(3)標題：標題如為英文應用大寫；但遇到有關化學、物理、數學等用詞在習慣上須使用小寫時，則仍應用小寫。

3. 所附圖表須注意完整清晰。

        4.標題說明須清楚，所使用文字、數字及符號須與文中引用之敘述一致。

5.若引用他人之圖表需註明資料來源。

6.圖版寫法，例1：圖版1；例2：Plate1。

7.插圖寫法，例1：圖1；例2：Figure1。

8.表的寫法，例1：表1；例2：Table1。

9.圖或表若有同一類而行區分時，請一律採用1-1，1-2，…標明，例：圖版1-1，圖版1-2；圖2-1，圖2-2；表3-1，表3-2。

10.圖號碼及名稱應置於圖之正下方，表號碼及表名稱則置於表之正上方。

（七）數字寫法用例

      1.統計數字請以阿拉伯數字表示

       例1：該村共有男性160人，女性152人。

2.非統計數字，如年代、表述性數字，以中文表示

       例1：本研究發現從一九五一至一九七○年；

例2：第二次大戰前夕。
二、論文中文摘要格式

	論文名稱：                                          頁數：

校（院）所組別：南華大學  社會科學院  公共行政與政策研究所    碩士班

畢業時間及提要別：        學年度  第    學期  碩士  學位論文提要

研究生：

指導教授：              博士

論文提要內容：




三、論文英文摘要格式

	Title of Thesis:

(Triple Space)

Key word:

(Double Space)

Name of Institute:

(Double Space)

Graduate date:                             Degree conferred:

(Double Space)

Name of student:                           Advisor:

(Double Space)(中文)                       (中文)

Abstract:




四、南華大學研究生獎、助學金審查辦法

九十一年五月二十一日行政會議修正通過

第一條  南華大學( 以下簡稱本校 )為鼓勵本校研究生從事研究、教學、行政等工作，以提高學術研究風氣與水準，特訂定本辦法。
第2條   研究生獎、助學金之申請與審核悉依本辦法辦理。
第3條   凡本校在學之研究生均可申請研究生獎助學金。
第4條 研究生獎、助學金每學期申請一次為原則，於每學期填具申請書，送各學院所屬之研究所，由所務會議依本申請辦法審查核定之( 審查細則由各研究所所屬之學院統一訂定 )並將名單送交學務處核備。
第5條   研究生獎、助學金，碩士班限於發給第一、二學年之碩士生，博士班限於發給第一、二、三學年之博士生。
第6條   研究生獎助學金申請及審核標準如下：
(1) 獎學金：本獎學金主旨在於獎勵研究生之研究成果。申請本獎學金者須提出發表於學術期刊之論文或提出發表於國外學術會議論文證明供審核，其申請辦法由學術委員會制定之。
(二) 助學金：

申請及審核標準：
（1）以專業領域、學業成績（或入學考試成績）、工作態度為依據，依各助學金工作類別（如助教助學金、助理助學金、網路維護助學金、期刊編輯助學金，系所務助學金等類別）審核標準審核之。

 ( 2 ) 凡申請助學金之研究生，須提供非專職證明或切結書以供審核。
第7條   研究生領取本助學金者其工作內容及工作時數，由所屬學院調查各系所教學、研究、或行政需求後，統籌分配之。

第8條   本校設研究生獎、助學金審查委員會，委員由一級主管組成，並由學務

長擔任總召集人，課外活動指導組組長擔任執行祕書，負責研究生獎、助學金之審查分配事宜。
第9條 研究生助學金發放月數、金額及名額，以當年教育部補助本校研究生獎

助學金額度為依據，並參酌本校當學期教學、研究工作之人力需要，分配之。其分配方式提交每學期召開之研究生獎助學金分配協調會議討論後，再據以執行。

第十條  研究生有下列情形之一者，不得繼續領取本獎、助學金。

（一） 經所屬單位評定工作不力，或觸犯校規受記過以上處分者，不予續發獎、助學金。
（二）中途因故離校者。

第十一條  本辦法經本校行政會議通過，陳請校長公布實施，修正時亦同。
五、學分抵免辦法

八十八年十月二十五日草擬

八十八年十月二十七日修正後通過
八十八年十一月十七日所務會議通過

九十三年九月二十一日所務會議修正通過

一、辦法依據本校「學分抵免辦法」訂定之。

二、下列學生得申請抵免學分：

（1） 轉所生

（2） 重考本校同系（所）之研究生。

（3） 依照規定先修讀學分後考取修讀學位之先修生。

（4） 碩士在職專班之新生

三、抵免學分多寡與配合規定如下:

（1） 依南華大學學分抵免辦法第三條第七項規定，碩士班其抵免學分總數以八學分上限為原則；每學期至少應修學分數不得減少。

（2） 依據前開原則，新生入學前於其它學校修習及格之科目及學分， 本所得予辦理抵免。

四、抵免學分之範圍、抵免原則、不同學分互抵之處理、申請、審核及登記依據本校「學分抵免辦法」之規定。前述規定未能涵蓋之個案，得提報所務會議討論，通過決議報請教務處核備辦理。

五、凡曾在教育部認可之國內外研究所修讀之科目學分，得經所務會議通過得酌予抵免。

六、本辦法經所務會議通過後報請教務會議核備後實施，修正時亦同。
六、碩士論文學位考試費用施行辦法

中華民國九十二年十月六日通過

第1條 依中華民國九十二年五月二十八日（星期三）南華大學九十一學年度第二學期第四次行政會議、九十二年六月二十五日（星期三）南華大學九十一學年度第二學期第五次行政會議、九十二年八月六日（星期三）南華大學九十二學年度第一學期第一次行政會議暨九十二年九月二十五日（星期四）南華大學九十二學年度第一學期第二次行政會議，特訂定此施行辦法。

第2條 舉行論文學位考試聘請考試委員時介定三位考試委員，不需再繳費也不需退費，若需聘請第四位考試委員之費用則需由學生自行繳費。

第3條 學位考試相關費用支領標準如下：指導教授指導費4,000元；口試費每位1,500元（含指導教授）；遠程（新竹（含）以北、東部及離島）交通費每位2,400元，中程（苗栗（含）以南至屏東，嘉義除外）交通費每位1,200元，嘉義地區及校內老師則不支領車馬費。學位考試全部相關費用於口試當天發給所有考試委員。

第4條 聘定三位考試委員，支領遠程交通費之考試委員必須同意能夠當天來校口考兩位研究生，並只支領一次車馬費。
第5條    該指導教授及考試委員為本校兼任老師並於上課日期當天舉行學位考試者，不另發給車馬費。

第6條 若申請學位考試日期與實際舉行學位考試日期有出入，以實際考試 日期為準，並請填更改學位考試日期申請書。

第7條 此辦法公佈於網頁上周知，並於發聘書邀請函同時附上本辦法。
第8條 論文學位考試費用之結算，採T字記帳軟體進行之。
第9條 本辦法規範不足之處，提交由所務會議討論決定之。
第10條 本辦法經所務會議通過後，報請院部核備後實施，修正時亦同。
七、學位考試相關準備文件及流程
	項次
	項目
	辦理日期
	辦理流程

	1
	論文研撰計劃表暨論文指導教授同意書
	1.修滿十五學分後始得提出。
2.修業第二學年起，學期開學四週內提交審查之相關資料至所辦。
	碩士生(指導教授(所辦(所長

	2
	論文考試時間申請表、論文口試流程審核表（含電子檔）及歷年成績單
	1.修滿二十四學分（含當學期修習者），並通過資格考核者。

2.於完成第一項次後之下學期開學後四週內繳交至所辦。
	碩士生(指導教授(所辦(所長(院長

	3
	審定修課學分數、
口考委員資格及製作考試委員聘書
	開學後五至六週內。
	所辦(所長(院長(校長

	4
	寄交聘書及論文口試版
	舉行學位考試前兩週繳交至考試委員處
	碩士生(考試委員

	5
	論文口試流程審核表
	該年十二月三十一日前，於口試當天送所辦轉交教務處註冊組。
	考試委員(學位考試主持人(所辦(教務處

	7
	論文口試合格證明書
	於口試當天繳交至所辦。
	碩士生(考試委員(指導教授(所辦(所長

	8
	論文付印申請表
	依考試委員及指導教授意見修改後由指導教授確認無誤後
	碩士生(指導教授(所長

	9
	將修正後的論文轉成pdf檔上傳至本校圖書館數位論文全文系統
	辦理離校手續日期前十日為截止日。（需要當初新生入學時學校發給的Email帳號及密碼辦理）
	圖書館網頁（http://libserver2.nhu.edu.tw/01.files/Paper/index.htm）上傳(審核通過Email郵件通知(辦理離校手續

	10
	修正後之論文送交考試委員
	辦理離校手續前繳交。
	碩士生(考試委員

	11
	南華大學學生離校手續單
	辦理離校手續時一併繳交。（上學期為七月三十一日前，下學期為一月三十一日前，依學校行事曆公告日期為準）
	碩士生(所辦(所長(體育室(圖書館(學務處(會計室(總務處保管組(總務處出納組(教務處
（斜體字部分可不依順序辦理）

	12
	考試委員簽章之論文十本（所辦精裝本二本、平裝本四本；圖書館精裝本一本、平裝一本；教務處平裝本兩本）
	
	

	13
	照片一張及碩士班畢業生基本資料表
	
	學務處就業輔導組

	14
	學生證
	
	教務處
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